PREFEITURA MUNICIPAL DE CEU AZUL

. Pag 01 de 03

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO -
POP

AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: SANITIZACAO DA FARMACIA

1. OBJETIVO: Padronizar a sistemética para a rotina de sanitizacdo do ambiente de
trabalho.
2. AREA ENVOLVIDA: Farmécia.

3. RESPONSABILIDADES: Funcionérios da farmacia e servigos gerais.

4. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS: &gua, alcool 70%, pano, sabado, solucdo
desinfetante, solucdo detergente, solu¢do sanitizante (Hipoclorito de Sdédio 1%) e

vassoura.

5. PROCEDIMENTOS:

5.1. Limpeza dos pisos:

a. O piso é primeiramente varrido com pano Umido, para evitar disseminacdo de

particulas de poeira para os méveis e equipamentos do ambiente.

b. Apé6s a varredura, é lavado com solugédo detergente, enxaguado com agua limpa, e
enxugado.
c. Apés secagem, € passado um pano limpo com solucdo sanitizante, deixando secar

naturalmente.

5.2. Limpeza do mobilidrio: A limpeza visa evitar a propagacao de infeccdo, dar boa

aparéncia e preservar a integridade do mobiliario. Ela deve ser realizada todos os dias

pelos funcionarios da farmécia.

5.3 Limpeza das paredes, teto, méveis e equipamentos:




a. As paredes da sala da farmécia sédo lavadas com 4gua e sabéo, e apés, passado um
pano com alcool. Este procedimento é realizado uma vez no més.

b. As superficies dos modveis e equipamentos sdo limpas diariamente com pano
umedecido com 4gua e sabao antes das atividades; apds, seca-se as mesmas com um

pano limpo, e em seguida, fricciona-se com &lcool 70%, deixando secar naturalmente.

5.4 Limpeza da pia:

a. O interior da pia € esfregado diariamente com saponaceos. Lavam-se por dentro da
pia, as torneiras, e em seguida, em volta das mesmas. Apos a lavagem, secam-se as pias
com um pano limpo, e em seguida, friccionam-se as mesmas com &lcool 70%, deixando
secar naturalmente.

OBS.: A pia é de uso exclusivo para lavagem das maos. Todas as superficies sdo
submetidas & limpeza diaria. E imprescindivel o uso de luvas para limpeza e desinfecgéo

de materiais e ambientes.

55 Limpeza do sanitério:

a. Os utensilios (torneiras, porta-sabonete, etc.) sdo desinfetados com &lcool 70%
diariamente.

b. Os papéis utilizados e descartados séo retirados do lixo diariamente e o lixeiro lavado e
desinfetado com alcool 70% ou Hipoclorito de Sodio 1%.

c. As paredes do sanitario sdo lavadas uma vez ao més com solugéo sanitizante, e o0 piso
diariamente com agua e solucao detergente, e ap0s secagem, passa-se um pano limpo
com solucéo sanitizante, deixando secar naturalmente.

d. E feito uso de desinfetante no vaso sanitario diariamente;

e. E feita manutencéo de sabonete liquido e de toalhas descartaveis.

5.6 Manuseio do lixo:

a. Lixo comum/diversos: sdo descartados dentro da lixeira e retirados duas vezes no dia.
b. Medicamentos vencidos: Os medicamentos que estiverem danificados ou com prazo
de validade expirados sdo separados dos demais, armazenados em local identificado,
para segregacdo, sendo identificados na embalagem externa com a expressao
“IMPROPRIO PARA CONSUMO”, para que seja dado o devido fim. OBS.: Para o

manuseio e recolhimento do lixo é feito uso de luvas de borracha. Esses medicamentos



sao destinados ao final do dia para a area de guarda de lixo quimico. Sendo recolhida por

uma empresa contratada.

5.7 Prateleiras:

As prateleiras sé@o limpas diariamente. Tira-se 0 po das caixas dos medicamentos com
um pano seco, e em seguida, limpa-se a prateleira com um pano umido embebido em
dgua com sabdo ou com alcool 70%, secando logo ap6s com um pano limpo. Este
procedimento é feito sempre antes da limpeza do chéo.

5.8 Limpeza da Geladeira:

a. Uma vez a cada dois meses desligar o aparelho da tomada para iniciar o
descongelamento.

b. Colocar gelox em uma caixa térmica mantendo a temperatura entre 2° a 8° C. Em
seguida transferir todas as insulinas e outros medicamentos que estiverem armazenados
na geladeira para dentro da caixa térmica e mante-los 14 até a limpeza da geladeira

c. Limpar toda a geladeira com um pano umidecido com detergente e agua sanitaria.

Deixar agir por 3 minutos.

d. Passar um pano umidecido com alcool 70% deixar a geladeira aberta por 30 minutos
para secar.

e. Ligar a geladeira e deixar ela atingir a temperatura ideal, de 2° a 8° C.

f. Colocar as insulinas e outros medicamentos novamente no interior da geladeira, sempre

cuidando a validade, organizando o que vai vencer sempre na frente.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO -
POP

AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: CONDICOES ESPECIFICAS DE FUNCIONAMENTO -
FLUXOGRAMA

1. OBJETIVO: Padronizar a sistematica para a rotina de funcionamento da farmacia.
2. AREA ENVOLVIDA: Farmacia.
3. RESPONSABILIDADES: funcionarios da farmécia e farmacéutica responséavel.

4. MATERIAL NECESSARIO: Canetas, carimbos, computadores, impressoras, papel,

receitas, notas, etc.
5. PROCEDIMENTOS:

5.1. AQUISICAO

a. Recurso municipal:

A lista com os medicamentos e quantidades programadas para um ano €
encaminhada anualmente ao departamento de compras, que providencia a
licitacdo/pregdo. Apés o pregdo as atas sao enviadas a este setor que inicia as compras.

A aquisi¢cdo dos medicamentos é realizada pela farmacéutica, a cada trimestre. Os
critérios usados para elaboracéo da lista sdo: o consumo médio mensal de cada item, a
guantidade em estoque e estacdo do ano. Apos relacionadas as quantidades de cada
item pertencente ao grupo de medicamentos da farmécia basica de salde, este pedido é
enviado para a Secretaria de Salude que assina e encaminha para o Departamento de

Compras da Prefeitura Municipal.

b. Consércio PARANA SAUDE:

A programacdo de medicamentos do consorcio Parana Salde € realizada
trimestralmente, seguindo as orientac6es passadas pelo consorcio. Séo trés planilhas
com recursos federal, estadual e municipal que s&o preenchidas considerando a

gquantidade de medicamento em estoque e a previsdo de consumo para quatro meses.




5.2. Recepcdo dos medicamentos

O recebimento de medicamentos ocorre perante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

- Autorizagéo de compra;

- Nota Fiscal de compra dos produtos.
Sera conferida a data de validade, lote, registro e niumero do Ministério da Saude,
certificado de boas préaticas de fabricagéo, certificado de registro de produtos e laudo
técnico do produto.
Sera feito a verificagdo das caixas/embalagens, se estas estdo em boas condi¢bes e
lacradas.

Os medicamentos serdo recebidos pelas técnicas ou farmacéutica e conferidos.
Medicamentos em ndo conformidade com as normas de recebimento serdo separados,
identificados e encaminhados ao fornecedor acompanhado de relatério ou nota fiscal de

devolucéo.

5.3. Armazenamento e estocagem

Os medicamentos/produtos sédo devidamente armazenados, protegidos da acéo direta
da luz solar, umidade e alta temperatura. Sao dispostos em prateleiras de madeira ou
estrados, afastados do chdo, sendo que nenhum produto fica em contato direto com chéo
ou paredes.

Os medicamentos séo dispostos em ordem alfabética dentro de gavetas devidamente
identificadas. A validade de todos os produtos € verificada mensalmente, tendo sempre o
cuidado de colocar o de validade mais proximo ao vencimento na frente, para evitar
desperdicios.

Os medicamentos controlados pela portaria 344/98, sdo dispostos em armarios por
ordem alfabética. Estes armérios possuem chave e esta fica de porte da farmacéutica.

A temperatura e umidade ambiente sdo aferidas 2 vezes ao dia e anotada em

relatério mensal afixado junto ao termohigrébmetro, ndo podendo estar superior a 28°C.

5.4. Lancamento de notas




As notas de entrada de medicamentos e correlatos que chegam mediante
compra/licitagdo séo langadas no sistema Consulfarma, pela farmacéutica. Retira-se
cOpia das notas. A original € enviada para a secretaria de salde e a cOpia armazena-se
em uma pasta.

As notas de medicamentos do Consércio Parana Saude, sdo lancadas pela
farmacéutica e guardadas em uma pasta devidamente identificada.

5.5. Do controle de estoque

O controle de estoque é feito manualmente e por sistema informatizado. O registro
é feito em livros, organizados em ordem alfabética pelo nome do principio ativo e ordem
cronolégica da data de validade.

Toda vez que o medicamento do almoxarifado/estoque é reposto nas gavetas, é

diminuida do livro a respectiva quantidade reposta.

5.6. Almoxarifado

A guarda dos medicamentos é feita em caixas, dispostas em prateleiras ou sob 0s
estrados de madeira, sempre organizados visando permitir a facil visualizacdo dos
mesmos. Nas caixas realiza-se a identificacdo dos medicamentos, quanto ao nome do
produto, seu numero de lote e seu prazo de validade. A estocagem nunca deve ser
efetuada diretamente em contato direto com o solo e nem em lugar que receba luz solar
direta.

A movimentacdo de pessoas, escadas e de estocagem deve ser cuidadosa para
evitar avarias e comprometimento e/ou perda de medicamentos. Embalagens
parcialmente utilizadas devem ser fechadas novamente, para prevenir perdas e/ou
contaminacéo, indicando a eventual quantidade faltante no lado externo da embalagem. A
liberacdo de medicamentos para entrega obedece a ordem cronoldgica de seus lotes de
fabricac&o, ou seja, expedicdo dos lotes mais antigos antes dos mais novos.

A temperatura e umidade do ambiente deverdo ser aferidas 2 vezes ao dia e
anotada em relatério mensal afixado junto ao termohigrébmetro, ndo podendo estar
superior a 28°C.

A presenca de pessoas estranhas € terminantemente proibida nas é&reas de

estocagem.



5.7. Da entrega de medicamentos - dispensacao

Todo medicamento somente € entregue mediante a apresentacdo da receita
médica ou prontuario médico.

Pacientes dos Programas de Hipertensdo e Diabetes devem trazer sempre a
“Carteira do Hipertenso e Diabético”, tendo junto da mesma a receita da ultima consulta,
onde deve constar o registro da Pressdo Arterial do dia ou o mais proximo possivel desta
data, também como o registro do resultado da ultima afericdo de glicemia capilar.

Pacientes do Programa Planejamento Familiar devem trazer receita para retirar o
anticoncepcional oral ou injetavel. Para entrega de preservativos ndo é necessario a
apresentacdo da receita. Também néo é exigida a receita para entrega de shampoo para
piolho e pomada para assadura.

Medicamentos psicotropicos somente sdo entregues pela Farmacéutica
Responsavel ou pelas funciondrias devidamente treinadas sob supervisdo da
farmacéutica.

Para realizar a entrega dos medicamentos psicotropicos, retém-se a receita e
carimba-se atras, preenchendo quais medicamentos e quanto de cada medicamento esta

sendo levado. Realiza-se o preenchimento dos dados do paciente também.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO -
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AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: ORGANIZACAO PARA EVITAR PERDA DE MEDICACAO POR
VENCIMENTO

1. OBJETIVO: Padronizar a sistematica para evitar a perca de medicacdo por
vencimento.
2. AREA ENVOLVIDA: farmécia.

3. RESPONSABILIDADES: funcionérios da farmécia e farmacéutica responsavel.
4, MATERIAL NECESSARIO: computador e sistema.

5. PROCEDIMENTOS: Os medicamentos que chegam na farmécia sao recebidos e
lagados no sistema Consulfarma com seu lote e validade. Assim 0 sistema
automaticamente coloca os medicamentos com o0 vencimento menor para ser dispensado
antes. Se 0 que estd na gaveta para dispensacdo vem depois 0 mesmo é recolhido
colocado em caixas e identificado com lote e validade, para que quando o sistema
mostrar que ele deve ser dispensado 0 mesmo possa ser encontrado com facilidade.
Desta forma o sistema mesmo ja identifica o0 medicamento que ir4 vencer antes. Desta
forma se evita entregar um medicamento com prazo de validade maior do que se tem

disponivel para entrega.
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AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: DESCARTE DE MEDICAMENTO VENCIDO

3. OBJETIVO: Padronizar a sistemética para descarte de medicamentos vencidos
ou improéprios para consumo.
4, AREA ENVOLVIDA: farmécia.

3. RESPONSABILIDADES: funcionarios da farmacia e farmacéutica responsavel.
4, MATERIAL NECESSARIO: Caixa de descarte, papel, caneta.

5. PROCEDIMENTOS: Os medicamentos que por algum motivo tornaram-se
improprios para consumo seja por dano ou vencimento,sdo acondicionados em um mével,
dentro de caixa devidamente identificada, e s&o recolhidos pela empresa responséavel
pela coleta de lixo quimico e hospitalar. Todo registro é feito em planilha manual,
posteriormente lancado no sistema Consulfarma e devidamente assinado pela empresa

coletora Serquip.

No caso de medicamentos recolhidos/retirados do mercado por ordem da ANVISA
ou do proprio laboratério, verificamos o produto, o lote especifico, estes sdo retirados
imediatamente do local da farméacia e separados em uma area prépria segregada, até que
seja completada a operacao, de acordo com as instruc¢des do titular do registro do produto
ou determinadas pelas autoridades sanitarias competentes.

No caso de produtos farmacéuticos identificados como adulterados ou falsificados,
notifica-se imediatamente a Autoridade Sanitaria, indicando o nome do produto,
fabricante, nimero de lote(s) e procedéncia, a fim de que a autoridade sanitaria tome as

providéncias necessarias.
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AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: REGISTRO DE CONTROLE DE TEMPERATURA E UMIDADE

1. OBJETIVO: Padronizar a sistematica para registro de temperatura e umidade
ambiente e da geladeira da farmacia.
2. AREA ENVOLVIDA: farmécia.

3. RESPONSABILIDADES: funcionarios da farmacia e farmacéutica responsavel.

4, MATERIAL NECESSARIO: Termohigrometro e planilha de registro de

temperatura.
5. PROCEDIMENTOS:

5.1. Reqistro do controle de temperatura e umidade

a. AREA DA FARMACIA E ALMOXARIFADO: Com o auxilio do ar condicionado
mantém-se a temperatura ambiente entre 15 e 30° C e umidade relativa do ar entre 35% e
65%. As temperaturas sao aferidas pelos funcionarios da farmacia, no periodo da manha

e atarde, e devidamente registradas em planilha.

b. TEMPERATURA DA GELADEIRA: A temperatura da geladeira deve ser
mantida entre 2 a 8° C. A temperatura € aferida pelos funcionarios da farmacia, no

periodo da manha e a tarde, e devidamente registradas em planilha.
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AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: DISPENSACAO E GUARDA DE MEDICAMENTOS SUJEITOS A
CONTROLE ESPECIAL

1. OBJETIVO: Padronizar a sistematica para registro e controle de
medicamentos controlados conforme a portaria 344/98.
2. AREA ENVOLVIDA: farmécia.

3. RESPONSABILIDADES: funcionarios da farmacia e farmacéutica

responsavel.

4. MATERIAL NECESSARIO: prescricdes, computador, documento de

identificacdo, carimbo.

5. PROCEDIMENTOS: Os medicamentos controlados sé&o dispensados pela
farmacéutica com a conjunta observacdo das funcionarias treinadas. Os
medicamentos psicotropicos sdo entregues ao pacientes somente nos horarios em

gue a farmacéutica se encontra presente.

O paciente deve apresentar receita juntamente com o documento de
identificacdo (RG). A receita é devidamente conferida e deve enquadrar-se nas
normas da portaria 344/98.

Apbs a aviacdo da receita do medicamento controlado, estas receitas sédo
separadas e lancadas pela farmacéutica no sistema para fiscalizacdo e
conferéncia dos 6rgdos competentes.

De acordo com o Art. 67 da Portaria 344, de 12 de maio de 1998, as
substéancias sujeitas a controle especial e os medicamentos que as contém devem
ser guardados sob chave ou outro dispositivo que ofereca seguranca, em local

exclusivo para este fim e sob a responsabilidade do farmacéutico




5.1. Analise do receituario

O farmacéutico é responsavel por analisar as prescricdes e s6 pode aviar ou
dispensar os medicamentos quando todos os itens da receita e da Notificacdo de
Receita estiverem devidamente preenchidos.

A Receita de Controle Especial e a Notificacdo de Receita devem estar
preenchidas de forma legivel, com a quantidade escrita em algarismos arébicos e
por extenso, sem emenda ou rasura. Também devem estar preenchidos o nome e

0 endereco completo do paciente e a data de emisséo.

5.2. Tipos de receituario

As prescricdes de substancias sujeitas a controle especial devem ser
realizadas em Receita de Controle Especial ou Notificacdo de Receita. A Receita
de Controle Especial € utilizada para a prescricdo de substancias das listas C1 e
C5 e adendos das listas Al, A2 e Bl. Ela deve ser preenchida em duas vias,
manuscrita, datilografada ou informatizada e apresentar em destaque os dizeres:
“lavia — Retencéo da Farmacia ou Drogaria” e “2a via — Orientagao ao Paciente”.

A Notificacdo de Receita € o documento que, acompanhado da receita,
autoriza a dispensacao de medicamentos contendo substancias das listas A, B e
C2. A Notificacdo de Receita Especial para a dispensacdo de medicamentos de
uso sistémico contendo substancias da lista C2 deve ser acompanhada do “Termo
de Consentimento Pds-Informacao”.Conforme determina a Lei Federal
N° 9965/2000, as receitas de medicamentos contendo substancias anabolizantes
devem trazer a identificacdo do profissional, o nimero de registro no conselho
profissional, o numero de Cadastro da Pessoa Fisica (CPF), o endereco e o
telefone profissionais, além do nome e endereco do paciente e o Cadigo
Internacional de Doengas (CID).

A prescricdo de medicamentos contendo substancias da lista B2 deve ser
realizada em Notificagdo de Receita B2, conforme modelo disponivel na
Resolugcdo RDC n°58/2007 da Anvisa. Para a prescrigcdo da sibutramina, também
€ necessario apresentar o “Termo de Responsabilidade do Prescritor para Uso de

Medicamento Contendo a Substancia Sibutramina”. Para a prescricdo de



anfepramona, femproporex ou mazindol, é preciso apresentar o “Termo de
Responsabilidade do Prescritor para Uso de Medicamento Contendo as

Substancias Anfepramona, Femproporex, Mazindol”.

5.3. Validade do receituario

Prazo:

Excetuando-se as prescricdes de medicamentos da lista C3, as demais tém
validade por até 30 dias a partir da data do preenchimento.
Local de aquisicao:

Prescricbes contendo substéncias das listas B e C2 sO podem ser
atendidas dentro da Unidade Federativa (UF) em que foram emitidas. J4 os
medicamentos sujeitos a Notificacdo de Receita A podem ser dispensados em
outra UF desde que seja apresentada receita com justificativa do uso. Receitas de
Controle Especial (para substancias das listas C1 e C5) sdo validas em todo
territoério nacional, ndo sendo necessario apresentar justificativa para aquisicdo em
outra UF.

Estabelecimentos que receberem Notificacdes de Receita A e Receitas de
Controle Especial provenientes de outras UF devem apresenté-las a Autoridade
Sanitaria local em até 72 horas para averiguagéo e visto.

5.4. Quantidades maximas para dispensacao

Como regra geral, medicamentos contendo substéncias das listas A, B2
(exceto sibutramina) e C2 podem ser dispensados em quantidade de até cinco
ampolas (no caso de formulacdes injetaveis) ou quantidades suficientes para até
30 dias de tratamento (no caso de outras formas farmacéuticas, incluindo as
formas liquidas). Medicamentos contendo substancias das listas B1, C1 e C5
podem ser dispensados em quantidade de até cinco ampolas (no caso de
formulag@es injetaveis) ou quantidades suficientes para até 60 dias de tratamento

(no caso de outras formas farmacéuticas, incluindo as formas liquidas).



Notificacbes de Receita podem conter apenas uma substancia das listas A, B
ou C2, enquanto as Receitas de Controle Especial podem conter até trés
substancias das listas C1 e C5.

5.5. Carimbo de identificacdo do prescritor

O carimbo n&o é obrigatorio na Receita de Controle Especial nem na
Notificacdo de Receita quando os dados do profissional estiverem impressos no
cabecalho da receita ou no campo do emitente, respectivamente. No caso de o
profissional pertencer a uma instituicdo ou estabelecimento hospitalar, ele devera
identificar sua assinatura manualmente (desde que legivel) ou com carimbo,

constando também a inscricdo no conselho profissional.

5.6. Carimbo informativo da quantidade dispensada

Os estabelecimentos devem possuir carimbo proprio, que seréa utilizado para
anotar no verso da Receita de Controle Especial retida ou da Notificacdo de
Receita a quantidade dispensada e o numero do lote. No caso de preparacdes

magistrais, também deve ser anotado o numero de registro da receita no livro de

receituario.
5.7. Balancos

Os estabelecimentos devem apresentar balangcos com a movimentacdo de
estoques dos medicamentos sujeitos a controle especial para visto e conferéncia
pela Vigilancia Sanitaria local. Os balancos contém duas partes: balanco completo
(que resume as guantidades iniciais, quantidades de entradas, saidas, perdas e
saldo final em estoque no periodo) e balanco de aquisicdes (que contém a
descricdo de todas as aquisicbes, com numero de nota fiscal, identificacdo do
fornecedor e quantidade adquirida).

5.8. Prazos de entrega




Esses balancetes sao trimestrais e anuais. Os trimestrais devem ser entregues
até 15 de abril, 15 de julho, 15 de outubro e 15 de janeiro, contendo a
movimentag&o do primeiro, segundo, terceiro e quarto trimestre, respectivamente.

O balancete anual deve ser entregue até 31 de janeiro do ano subsequente.

5.9. BMPOQO, BSPO e arquivamento

Os Balancos de Medicamentos Psicoativos e Outros Sujeitos a Controle
Especial (BMPO) com a movimentacdo de estoques de medicamentos
industrializados contendo substéncias das listas A, B2 e C4 devem ser entregues
em duas vias. Os balancos, assim como documentos referentes as entradas e
saidas, contendo substancias da lista C2 devem ser arquivados no
estabelecimento por cinco anos. Segundo a Lei n°® 9965/2000, as receitas
contendo anabolizantes também devem permanecer arquivadas por cinco anos. A
documentacdo referente a movimentacdo de medicamento medicamentos ou
substancias pertencentes as demais listas precisa ser arquivada por dois anos. Ao

fim dos prazos, os documentos podem ser destruidos.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO -
POP

AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: COMPONENTE ESPECIALIZADO DE ASSISTENCIA
FARMACEUTICA

1. OBJETIVO: padronizar a sistematica para controlar os medicamentos
excepcionais, de alto custo, através do componente especializado em assisténcia
farmacéutica.

2. AREA ENVOLVIDA: Farméacia e 102 Regional de Saude.

3. RESPONSABILIDADES: funcionarios da farmacia e farmacéutica responsavel.
4, MATERIAL NECESSARIO: computador, guia de dispensacio, renovacoes,
receitas.

5. PROCEDIMENTOS

Através de protocolos especificos da Farmacia do Parana, medicamentos de alto custo
sdo fornecidos aos pacientes mediante cumprimento do mesmo, com laudo médico,
exames e prescricao.

A farmacéutica faz a orientacdo, o cadastro de novos pacientes e as renovacoes
trimestrais, através do sistema ao qual tem acesso (CEAF — Componente especializado
de Assisténcia Farmacéutica), e apds envia a documentacao por malote para a 102 RS.
Uma vez ao més, a farmacéutica retira os medicamentos na 10® RS, em sistema
informatizado através de guia de transferéncia. A entrega aos pacientes é realizada na
farmacia basica do municipio, entre o periodo de 15 a 25 de cada més, através de guia de

dispensacdo informatizada, mediante apresentacdo de documento de identificacdo e

receita.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO -
POP

AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: RETIRADA DE INSULINAS E ACONDICIONAMENTO

1. OBJETIVO: Padronizar a sistematica para realizar a retirada de insulinas
para farmacia na 102 Regional de Saude.
2. AREA ENVOLVIDA: Farmacia e 102 Regional de Saude.

3. RESPONSABILIDADES: funcionarios da farmécia, farmacéutica

responsavel e motoristas.

4. MATERIAL NECESSARIO: Caixa térmica identificada com gelox e

termbémetro.

5. PROCEDIMENTOS: A 102 Regional de Saude tem um cronograma de
retirada das insulinas referente a 6 meses. Este cronograma é afixado em nosso
mural para que ndo ocorra esquecimento do dia da retirada.

No dia em que se deve retirar, prepara-se a caixa térmica com gelox
colocando termOmetro, e este deve manter a temperatura entre 2 a 8° C. Pede-se
para o motorista ir buscar as insulinas na secdo de insumos estratégicos na 102
Regional de Saude. O motorista € informado a fazer a conferéncia das
quantidades e trazer a nota das insulinas, que sédo entregues na farmacia.

Quando a caixa retorna, realiza-se a conferéncia das quantidades e o
armazenamento das mesmas na geladeira, sempre obedecendo critérios de

ordem por validade. Este procedimento é realizado pela técnica ou pela

farmacéutica.
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AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: TRANSFERENCIA DE MEDICAMENTO PARA AS UNIDADES

1. OBJETIVO: Padronizar a sistematica para realizar a transferéncia dos
medicamentos para os PSF’s do municipio.
2. AREA ENVOLVIDA: Farmécia central e farmacia da UBS.

3. RESPONSABILIDADES: funcionarios da farmacia e farmacéutica

responsavel.
4, MATERIAL NECESSARIO: Computador

5. PROCEDIMENTOS: O pedido de medicamentos deve ser feito
mensalmente pelas unidades, via on-line através do sistema SigSaude. Os
medicamentos serdo separados e enviados em até 3 dias. E enviado juntamente
com os medicamentos a Guia de Transferéncia de Estoque em duas vias, que
deve ser assinada pelo responsavel pelo recebimento. Uma das vias deve ser

arquivada na farmacia do PSF e outra via arquivada na farmacia central

A Guia de Transferéncia de Estoque deve ser conferida e lancada no
sistema para controle de estoque, se qualquer divergéncia for encontrada na
conferéncia dos medicamentos, 0 responsavel pela unidade deve comunicar a

Farmacéutica.

Elaborado por: Aprovado por: Revisar em:
Jaqgueline de Souza | Ana Paula Paris Janeiro/2022
Rieger

Data: Janeiro/2018 Data: Janeiro/2018




PREFEITURA MUNICIPAL DE CEU AZUL

N Pag 01 de 02
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AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: ATRIBUICOES E ATIVIDADES DA FARMACEUTICA

OBJETIVO: Elencar as atribuicdes da farmacéutica responsavel técnica.

AREA ENVOLVIDA: farmacia.

RESPONSABILIDADES: farmacéutica responsavel técnica.

PROCEDIMENTOS

> Coordenar e desenvolver agdes voltadas a promocdao, a protecédo, e
a recuperacdo da saude, tanto individual quanto coletiva, tendo o
medicamento como insumo essencial, visando promover 0 acesso e 0 seu
uso racional;

> Contribuir com o planejamento na selecdo de medicamentos
essenciais a nivel municipal (padronizacdo), de acordo com o perfil
epidemioldgico e econémico da regido, incluindo se possivel, as formas
alternativas de terapia;

> Verificar e orientar, quanto as condi¢cdes de armazenamento, controle
de qualidade (prazo de validade, embalagem, modificacdo no aspecto
fisico, etc.), estoque, distribuicdo e dispensa¢édo dos medicamentos;

> Coordenar a dispensacdo dos medicamentos controlados,
verificando a prescricdo quanto a indicacdo, posologia, contra-indicacéo,
interagcdo medicamentosa e duracdo do tratamento, orientando o(a)
paciente quanto ao uso de medicamentos, posologia, conservacao, efeitos
colaterais e interacfes medicamentosas possiveis;

> Coordenar a compra, recebimento e distribuicdo dos medicamentos e

correlatos;




> Identificar os Problemas Relacionados com Gestdao e Controle de

Medicamentos:

. Indicacdes nao tratadas

. Selecédo inadequada do medicamento
. Doses sub-terapéuticas

. N&o cumprimento terapéutico

. Sobredoses

. Interacdes medicamentosas

. Uso de medicamento sem indicacao

> Coordenar a realizacdo de balancete trimestral de psicotrépicos,
remetendo os relatorios a VISA;

> Participar de programas como: Componente especializado de
assisténcia farmacéutica, Parana sem dor, hipertensdo, diabetes,
hanseniase, tuberculose, salde da mulher, tabagismo e saiude mental. A
maioria destes programas exigem relatérios mensais que sao feitos pela
farmacéutica e uma copia fica armazenado em arquivos devidamente

identificados, condizente com cada programa.
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AREA EMITENTE: FARMACIA PUBLICA MUNICIPAL DE CEU AZUL

ASSUNTO: ATRIBUICOES E ATIVIDADES DA FARMACEUTICA

1. OBJETIVO: Padronizar os medicamentos prescritos nas Unidades Basicas
de Saude do municipio.
2.  AREA ENVOLVIDA: farmécia, UBS.

3. RESPONSABILIDADES: farmacéutica, médicos, dentistas, enfermeiros.

4. PROCEDIMENTOS: as prescricbes médicas e odontologicas devem seguir
a lista padronizada de medicamentos do municipio de Céu Azul, constante na
REMUME (Relacdo Municipal De Medicamentos Essenciais). Desta forma, nao
deve haver medicamentos fora desta padronizacdo nas unidades béasicas de
saude, como por exemplo, as amostras gratis, pois consideramos que ha grande
dificuldade em cumprir a legislacdo vigente para as mesmas (RDC da Anvisa n°
60 de 26/11/2009).
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